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LA CAJA DE COMPENSACIÓN FAMILIAR DEL AMAZONAS 
CAFAMAZ 

 
INVITA A PRESENTAR PROPUESTAS CON EL OBJETO DE: 

 
1. OBJETO:  

 
Contratar el suministro por medio de kit’s pedagógicos para trabajo en casa y material pedagógico para 
encuentros para la ejecución del programa mi familia que opera la caja de compensación familiar del 
amazonas - Cafamaz 

 

2. DESCRIPCION Y ALCANCE: 

 

La Caja de Compensación Familiar del Amazonas - CAFAMAZ es una entidad privada sin ánimo de lucro, 

de redistribución económica y naturaleza solidaria, con personería jurídica conferida por medio de 

Resolución 016 del 20 de enero de 1987; proferida por la Superintendencia de Subsidio Familiar. La 

legislación de contratación se rige por normas de derecho privado y demás normas concordantes. En 

consecuencia, este proceso de selección se rige por lo establecido en el “Reglamento de Contratación 

de CAFAMAZ” modificado mediante Acta No. 456 del 29 de julio de 2023. 

 

Dando cumplimiento al Reglamento de Contratación, CAFAMAZ procede a establecer los términos de 
referencia para seleccionar contratista con el objeto de SUMINISTRAR DE KIT PEDAGÓGICO PARA 
TRABAJO EN CASA Y MATERIAL PEDAGÓGICO PARA ENCUENTROS PARA EL PROGRAMA MI 
FAMILIA QUE OPERA LA CAJA DE COMPENSACIÓN FAMILIAR DEL AMAZONAS CAFAMAZ, ubicada 
en la carrera 11 N° 6-80-Barrio Centro-Sede Administrativa y Sede Centro Recreacional ubicada en el 
km 2 vía Leticia-Tarapacá, municipio de Leticia Amazonas. 

 

3. PRESUPUESTO OFICIAL: 

 

CAFAMAZ ha establecido en el presupuesto máximo de hasta SETENTA Y SIETE MILLONES 
OCHOCIENTOS DIECINUEVE MIL SEISCIENTOS OCHENTA Y DOS ($77.819.682) M/CTE. 

 

 

4. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SUMINISTRO: 

 

El proveedor deberá suministrar a Cafamaz los siguientes elementos: 

 
1. Material pedagógico para el desarrollo de los encuentros desarrollados por los profesionales de la 

modalidad, así: 
  

# ELEMENTO DESCRIPCIÓN 
PRESENTACION 

/UNIDAD DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 
TOTAL 

REQUERIDA 
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1 
Cartulina Cartulina de 150 a 165 g/m2. 70 x 100 

cms 
Cartulina pliego 
colores surtidos 

1000 

2 
Pinturas/ 
temperas/ 
vinilos 

Temperas No Toxica de 25 a 40 
gramos 

Caja por 6 unidades 
20 ml c/u 

60 

3 

Lápices de 
colores 

Madera reforestada/ madera libre de 
material de resina sintética/ Basswood. 

Longitud mínima de 175 - 183 mm y 
Diámetro mínimo 2,9 - 5,5 mm. Forma 

redonda, triangular o hexagonal. 

Caja por 12 
unidades una sola 

punta 

80 

4 
Cinta de 
enmascarar 

Cinta adhesiva para enmascarar 12mm 
x 40 m 

Unidad 60 

5 

Pegante en 
barra 

Gelificante, glicerina, y 
polivinilpirrolidona en agua sin 

componentes tóxicos. Forma redonda, 
cierre hermético. Mínimo 40 g 

Unidad 160 

6 
Marcadores Permanentes / colores surtidos Caja por 10 

unidades 
80 

7 
Tijera oficina 7 
pulgadas de 
acero inoxidable 

Hoja de acero inoxidable con mango en 
plástico. Dimensiones: entre 17 - 21 cm 

de largo 

Unidad 240 

8 

Resmas de 
papel 

Papel bond de 75 g. El material debe 
cumplir con la NTC 4436:1998 y la NTC 

5397. Resmas de 500 hojas tamaño 
carta. 

Caja por 10 resmas 10 

9 
Pincel No. 4 Plano en punta Cerda china. mango 

largo color natural. Mango de madera. 
Unidad 400 

10 
Impresiones Impresión a doble cara, papel bond, 

tamaño carta, en dos tintas 
Páginas 2000 

 
2. Suministrará un total de 400 kit’s pedagógicos en tulas para el trabajo en casa en la ciudad de Leticia 

y el Municipio de Puerto Nariño, así: 
 

• Se hará una entrega en Leticia de 280 kit’s 

• Se hará una entrega en Puerto Nariño 120 kit’s 
 
El oferente deberá enviar junto a su propuesta y documentos anexos, una muestra del kit ofrecido con el fin de 
ser evaluado en calidades de los elementos que contenidos y su tula respectiva. 
 
En el caso de no ser elegido el proponente que haya allegado kit de muestra, este será devuelto. 
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CONTENIDO DEL KIT: 

 
# 

ELEMENTO DESCRIPCIÓN 
PRESENTACION 

/UNIDAD DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 
EN CADA KIT 

1 

Lápices de colores Madera reforestada/ madera libre 
de material de resina sintética/ 
Basswood. Longitud mínima de 

175 - 183 mm y Diámetro mínimo 
2,9 - 5,5 mm. Forma redonda, 

triangular o hexagonal. 

Caja por 12 unidades 
una sola punta 

1 

2 
Pinturas/ temperas/ 
vinilos 

Temperas No Toxica de 25 a 40 
gramos 

Caja por 6 unidades 
20 ml c/u 

1 

3 

Pincel No. 4  Plano en punta Cerda china. 
mango largo color natural. Mango 

de madera.  

Unidad 1 

4 

Octavos de cartulina  Colores surtidos  5 paquetes de 
octavos de cartulina  
(cada paquete debe 
traer 10 unidades) 

5 

5 
Cinta de enmascarar Cinta adhesiva para enmascarar 

12mm x 40 m 
Unidad 1 

 
5. FORMA DE PAGO: 
 
Un (01) único pago por el total de los materiales suministrados con la presentación de la factura electrónica, 
registro fotográfico de las entregas en Leticia y Puerto Nariño, con sus respectivos soportes de aportes a 
seguridad social y certificado a satisfacción por parte del supervisor del contrato.  
 
6. TIEMPO DE EJECUCIÓN: 
 
El tiempo de ejecución estimado será desde el perfeccionamiento del contrato y hasta el 20 de noviembre 2023, 
no obstante, el plazo aquí señalado podrá ser modificado unilateralmente por Cafamaz conforme se adelante 
el proceso de selección de la forma establecida en el Manual de Contratación.   
 
7. RUBRO: 
 
285601010202 - MATERIAL PEDAGOGICO PARA ENCUENTROS 
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8. LA OFERTA DEBE INCLUIR LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:   
 
Según su naturaleza y teniendo en cuenta los requisitos de la invitación o pliego de condiciones es necesario 
presentar la siguiente documentación: 
 

1. Propuesta comercial con la totalidad de datos solicitados en la presente propuesta. 

La oferta se debe elaborar bajo las siguientes condiciones: 
 

❖ Fecha de entrega de la propuesta 
❖ Nombre o Razón Social, NIT o CC, dirección, teléfono y correo electrónico. 
❖ Descripción clara y detallada de los servicios o productos ofrecidos 
❖ Valor del servicio y/o productos 
❖ Régimen tributario al que pertenece 
❖ Tiempo de validez de la oferta 
❖ Plazo de ejecución y/o entrega del bien o servicio. 
❖ Forma de pago (En los casos en que se requiera anticipo este no podrá ser superior al 40% del 

valor total) 
 
9. CRITERIOS DE EVALUACIÓN: 
 
La propuesta se evaluará de acuerdo a los siguientes criterios: 
 

Criterios de Evaluación: 
Puntaje 
Máximo: 

Ponderación: 

Precio (P) - Que la propuesta sea acorde al presupuesto 100 35% 

Mejores Condiciones de entrega (M) - Entregar Kit armados. 100 35% 

Contenido del Kit (C) - Se evaluará el kit con mejor contenido y 
mejores calidades de materiales y tula 

100 30% 

 
10. DESCARTE DE LA PROPUESTA: 
 
Las propuestas u ofertas serán descartadas del proceso de contratación en los siguientes casos: 
 

❖ Cuando se presenten dos (2) o más propuestas por un mismo oferente.  
❖ Cuando el oferente esté incurso en causales de inhabilidades e incompatibilidades.  
❖ Cuando se presente extemporáneamente las propuestas u ofertas. 
❖ Cuando la propuesta u oferta no esté firmada por el Representante Legal o por el proponente si 

es persona natural.  
❖ Cuando no presente la póliza de seriedad de la oferta y su respectivo recibo de pago, cuando 

aplique.  
 
De lo anterior se dejará constancia en el acta de evolución. 
 

11. CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTA LA CONVOCATORIA: 
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Se declarará desierta la presente convocatoria en los siguientes casos: 
 

❖ Cuando no se presente ninguna propuesta.  
❖ Cuando las propuestas presentadas no permitan hacer una selección objetiva, o no se ajuste a 

el objetivo o necesidad de la corporación y sus criterios de selección. 
❖ Por decisión unilateral de Cafamaz, caso en el cual se notificará al público en general a través 

de publicación en la página web de la corporación. 
 

12. ADJUDICACIÓN DEL CONTRATO: 
 
Cafamaz adjudicará el contrato objeto de la presente invitación teniendo en cuenta la evaluación de las 
propuestas u ofertas presentadas y el resultado de ponderación por cumplimiento de los criterios establecidos 
para su evaluación, de esta forma le será adjudicado el contrato al proponente u oferente que obtenga un mayor 
puntaje total. 
  

13. SUPERVISIÓN: 
 
La supervisión de la ejecución del contrato que se derive de este proceso, estará a cargo del jefe de Sistemas 
de la Caja de Compensación Familiar del Amazonas o quien la Dirección Administrativa designe. 
 

14. ACLARACIONES Y MODIFICACIONES DE LA INVITACIÓN O TÉRMINOS DE REFERENCIA: 
 
En el eventual caso en que Cafamaz considere necesario realizar cualquier aclaración o modificación en la 
invitación o los Términos de Referencia, se notificará por medio de publicación en la página Web de la 
Corporación www.cafamaz.com  
 

15. LUGAR Y/O FORMA DE PRESENTACIÓN PROPUESTAS: 
 
Las propuestas deberán presentarse por medio físico en la dirección Carrera 11 No 6–80 en la Sede 
Administrativa de la Caja de Compensación Familiar del Amazonas Cafamaz, o por medio electrónico dirigida 
a los correos gestor.directivo@cafamaz.com y direccion@cafamaz.com. 
 

16. FECHA DE INICIO: 20 de octubre de 2023, a las 8:00 a.m. 
 

17. FECHA DE FINALIZACIÓN: 24 de octubre 2023 a las 4:00 p.m. 
 
 
 
 
 
MILDRE LETICIA PEREZ MORENO   DIEGO SOTO REYES  
Directora Administrativa     Jefe de Sistemas 
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